SOP PELAYANAN REHABILITASI SOSIAL DASAR ANAK
TERLANTAR DILUAR PANTI SOSIAL




pelaksana Mutu Baku
NO KEGIATAN Kepala Seksi kcamstas mﬁmﬁ ] Kepala Kepala Persyaratan/Kelengka Waktu Output
pekon administrasi Bidang Dinas pan

1. | Bidang Rehabiitasi
Sosial Beserta Staf e
melakukan Engagement
Pendataan Anak Pelayanan
Terlantar dengan Buku register : Rehabilitasi

5 Menit :

mengirimkan Surat tamu Sosial dasar anak
KeKecamatan terlantar diluar
untuk panti
ditindaklanjuti ke
Pekon-pekon

2. | Selanjutnya pihak
Kecamaten Berkas Berkas Persaratan
IR CRERIA o . 15 Menit lengkap dan tidal
pekon untuk inventarisir lengkap
mendata Anak
terlantar

3. | Kemudian pihak BerkasPersyar
kecamatan Berkas ataanadminist Persaratan
mengantarkan data rasi 5 Menit lengkap dan tidal
tersebut ke Dinas lengkap
Sosial

4. | Pengumpulan dan R Meneliti Hasil Persaratan
pengelolaan data Proses Berkas i 1 Hari lengkap dan tidal

| lengkap

5. | Penghitungan i v BerkasPersyar PesyaratanLengk
kebutuhan atiai 15 Menit apdanTidakLeng]
pemenuhan administrasi
pelayanan dasar F 9




6. | Pelaksanaan PesyaratanLengk
pemenuhan @_ Inventarisir 5 Menit apdanTidakLengl

pelayanan dasar ap
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